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Resolucdo n." 6/2011
de 19 de Qutubro

O Tﬂbunal glu Contas, reunido em plendno em 18 de Outubro de 2011, aprova, ac
abrigo do disposto na alinea b) do n.* 1 do artigo 10° da Lei n.? 84/1V/93, de 12 ds
Julho, as seguintes instruges:

INSTRUGOES PARA A PRESTAGAQ DE CONTAS DAS ENTIDADES DA
ADMINISTRAGAO CENTRAL E MUNICIPAL A SUBMETER AO TRIBUNAL DE
CONTAS

CAaPITULO |
Disposigbes Gerais
Artigo 1°
Ambito de aplicacso

1. A crganizagdo & apresentagio das contas ao Tribunal de Contas, pelas
entidades sujeitas & sua jurisdiglo, rege-se pela Lel de organizagio e
funcionamento do Tribunal de Contas, lei que regula a fiscalizagio
sucessiva, demais legislacao aplicavel e pelas presentes Instrucdes.

2 As presentes instrugbes podem ser ajustadas em funcdo das
especificidades proprias de cada entidade atraves de resolugdo a publicar
pelo tribunat

Artigo 2¢
Organizagio, documentagio e remessa das contas

1. As contas relafivas as enfidades obrgadas a remeler as contas ao Tribunal de
Contas devem ser organizadas e documentadas de acordo com a listagem
dos Documentos de Prestagao de Contas prevista no Anexo 1.

2. As contas relativas a Municipios, seus servigos autdnomos e associagbes e a
Organismos & Servigos com autonomia financeira, incluindo os fixados no
eslrangeiro, devem conter 0z maodelos considerados nos Anexo |l e [Il, sem
prejuizo de outros documentos de prestagéio de contas, mapas e anexos As
demonstragies financeiras previsios no Ambite do Plano Nacional de
Contabilidade Plblica (PNCP).

3. Os modelos previstos no Anexo Il, tal como mencionado no ponto anterior,
correspondem aos documentos de presfacdo de contas na oOplica da
Contabilidade Orcamental e encontram-se descritos no Capitulo Il das
presentes instrugbes.
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. 0= modelos do Anexo |, tal como mencionado no ponto 2, correspondem a0s

documentos de prestacio de contas na dptica da Contabilidade Patrimonial e
ancontram-se descritos no Capitulo |l das presentas instrugbes.

 As contas relativas a Exactores da Fazenda Publica, devem conter os modelcs

considerados no Anexo IV, sem prejuizo de outros documentos de prastagao
de contas, mapas @ anexos as demonstragdes financeiras previstos no ambito
do Plano Nacional de Contabilidade Plblica (PNCP).

. Para além dos documentos previstos nos referidos anexos pode, o Tribunal de

Contas, recolher junto do orgamismo ou de terceiros, quaisquer outros
elementos ou Informagtes que entenda por necessarios para a verificagao de
contas,

Artigo 3°
Instrucdes para preenchimento dos Modelos

. As instrughes para preenchimento dos modelos constantes do Anexo |

encontram-se descritas no Anexo V,

. As regras de preenchimento dos modelos do Anexo |Il encontram-se descritas

no PNCP e outros diplomas legais especificos.

CAPITULOI
MAPAS DA CONTABILIDADE ORCAMENTAL
Artigo 4°
Modelo 2 - Conta de Geréncia

. As contas de geréncia s8o elaboradas, de acordo com o modelo 2, do Anexo

I, @ apresentadas por fluxos de.
a) Recebimento,
b) Pagamento.

. D= Fluxos de Recebimento encontram-se estrulurados da seguinte forma

a) Saldo de abertura que discrimina os montantes provenientes do
saldo da geréncia anterior, relativamente & execuglo orgamental, a
operagbes de tesouraria e a fluxos extra-orgamentais;

I, O saldo de abertura relativamente & execuglo orgamental e
operagbes de tesouraria deve estar discriminado por montantes
em cofre @ em bancos.

b} Receitas orgamentais amecadadas, que devem estar discriminadas
por lipo: correntes e de capital;

c) Operacles de tescuraria retidas efou depositadas a titulo transitdrio
pela entidade, discriminadas por: Receitas do Estado e Outras
operagtes de tesouraria,



F-HIBUHM
DE CONTAS

d) Fluxos Extra-Orcamentais de entrada a serem retidas pela entidade,
de acordo com a legisiagéo.

3. Os Fluxos de Pagamento encontram-se estruturados da seguinte forma:

a) Despesas orgamentais efectuadas, que devem estar discriminadas
por tipe: correntes e de capital;

b) Operagdes de tesouraria entregues ao Estado pela entidade,
discriminadas por. Receitas do Estado e Outras operagdes de
tesourania;

¢) Fluxos Extra-Orgamentais de salda a serem entregues pela
entidade, de acordo com a legislacdo;

d) Saldo de encerramento que discrimina os montantes que transitam
para a geréncia seguinte, relativamente a execucao orcamental, a
operacgles de tesourana e a fluxos extra-orcamentals,

I. O saldo de encerramento relativamente & execucio orcamental e
operagbes de tesouraria deve estar discriminado por montantes
em cofre e em bancos.

4, As contas deverio ser assinadas por todos os responsdvels, com as
assinaturas devidamente autenticadas e, conter ainda, os seguintes
glementos:

a) A designagao da Entidade,

b} O ano econdmico a que a conta respeita, bem como as datas de
Inicio & termo da geréncia;

t) A data da aprovagdo da conta pelos orgaos executivo e dellberativo
no caso dos Municipios e pelo érgio de gestdo no caso dos
Institutos, organismos e servicos auténomos,

Artigo 5°
Modelo 3 - Mapa de execugio orgamental - Receita

1. As receitas da geréncia sdo apresentadas de acordo com as suas fases da
receita, tal como previstas na lei; Orcamentagao, Liguidagao e Recebimento,

2. O Modelo 3 do Anexo |l, tendo como base as fases da receita, encontra-se
estrulurado da seguinte forma: Orgamentag@o, Liquidagdo, Realizagdo

(Recebimento) & Liquidagdo pendente de realizaglo (a ser Incorporado no
orgamento do ano seguinte).

3. O nivel de detalhe da classificagao econdémica da receila a apresentar neste
mapa devera ser efectuado por sub-rubrica ao 3° nivel (00X ).

4. A informacio da receita orgamentada discrimina a dotagio Inicial, bem como
os valores corrigidos e as alteragbes efectuadas ao longo do exercicio.

5. A infermagio da receita liguidada encontra-se estruturada de forma a distinguir
os montantes liquidados relafivos a exercicios anteriores e ao exercicio
corrente.

3
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A informacao da receita realizada coresponde aos montantes efectivamente
recebidos discriminados enire exercicios anteriores & exercicio comrente.

A informagao da receita liquidada pendente de realizagao respeita as receitas
liqguidadas mas ndo recebidas, provenientes do exerciclo anterior ou do
exercicio corrente,

Artigo 8°
Modelo 4 - Mapa de execugio orgamental - Despesa

As despesas da geréncia sdo registadas de acordo com as fases da despesa,
tal como previstas na lei Orgamentaglo, Cabimento, Compromisso,
Liguidagao & Pagamento.

O Modelo 4 do Anexo |l, tendo como base as fases da despesa, encontra-se
estruturado da seguinte forma: Orgamentagdo, Liguidagio, Realizagio e
Liquidagio pendente de realizagio (a ser incorporado no orgamento do ano
seguinte).

O nivel de detalhe da classificagio economica da despesa a apresentar neste
mapa deverd ser efectuado por sub-rubrica ao 3° nivel (X xx.xx).

A informacao de despesa orgamentada discrimina a dotagao Iniclal, bem como
as alteragbes efectuadas ao longo do exercicio.

A informacio de despesa comprometida discrimina ¢ compromisso assumido
no ano & em anos anteriores.

A Iinformagdo de despesa liguidada encontra-se estruturada de forma a
distinguir o8 montantes fiquidados relativos a exercicios anteriores e ao
BxXErcicio corrente.

A informagio de despesa realizada corresponde aos montantes efectivamenta
pagos discriminados entre exercicios anteriores @ exercicio comrente.

A informagdo de despesa comprometida pendente de liguidagdc respeita as
despesas assumidas mas ndo liguidadas, provenientes do exercicio anterior
ou do exercicio correnta

A Informacio de despesa liguidada pendente de realizagdo respeita as
despesas liquidas mas ndo pagas, provenientes do exercicio anterior ou do
exercicio corrente.

Artiga 7
Modalo 5 - Mapa de responsabilidade do tesoureiro

. Em complemento ao Modele 2 — Conta de Geréncia, deve ser elabarado um

mapa relativo & conta de responsabilidade do tesoureiro, de acorde com o
modelo 5, da Anexo |l, e apresentadas por fluxos orgamentais de:

a) Recebimento;
b) Pagamento.
Os Fluxos de Recebimento encontram-se estruturados da saguinte forma:

4
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a) Saldo de abertura que discrimina os montantes provenientes do
saldo da geréncla anterior, relativamente & execugo orgamental, a
operagies de lesouraria e a fluxos extra-orgamentais;

l. O s=aldo de abartura da execugho orgamental e das operagdes de
tesouraria deve estar discriminado por montantes em cofre e em

bancos.

b) Receitas crgamentais amecadadas, que devem estar discriminadas
por tipo: comantes & de capital;

¢) Operagdes de tesouraria refidas efou depositadas a titulo transitario
pela entidade, discriminadas por: Receitas do Estado e por Outras
operagbes de tesouraria;

d) Fluxos Extra-Orgamentais de entrada a serem retidas pela entidada,
de acordo com a legislacio.

3. Os Fluxos de Pagamento encontram-se estruturados da seguinte forma;

a) Despesas orcamentals efectuadas, que devemn estar discriminadas
por tipo: comrentes e de capital;

b) Operagbes de tesouraria entregues pela entidade ac Estado,
discriminadas por: Receitas do Estado e por Qutras operagBes de

tasouraria;

¢) Fluxes Extra-Orgamentais de saida a serem entregues pela
entidade, de acordo com a legislacho,

d) Saldo de encerramento gue discrimina os montantes que transitam
para a geréncia sequinte, relativamente a execucio orcamental, a
ocperagbes de tesourana e a fluxos extra-orcamentais;

. O salde de encerramente da execugBo orcamental e das
operagbes de tesouraria deve estar discriminado por montantes
em cofre @ em bancos.

4, O Modelo 5 devera ser elaborado € assinado pelos respectivos tesoureiros e
conter ainda os seguintes elementos;

a) A designacio da Entidade;

b) O ano econdmico a que a conta respeita, bem como as datas de
inlcio & termo da geréncia,

¢} A dala da aprovagao da conta pelos drgos executivo e deliberativo.

Artign B°
Modelo 6 - Certidao de receita

1. A cerfiddo de receita, alaborada de acordo com o modelo 6 do Anexo I,
corresponde a receitas auferidas pela enlidade e provenientes de:

a) Transferéncias do Orgamento do Estado para a enlidade;
b) Receitas consignadas, de acordo com a lei.
&
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O mapa estd sub-divididc em despesas comrentes e despesas de capilal.

A informagdo a apresentar no mapa deverd ser detalhada por classificagao
acontmica da despesa ao 3° nivel (3¢ xxX.xx).

As entidades obrigadas a remeter o Modelo 6 das presentes instrugbes,
daverio remeter, igualmente, o documento emitido pelo Tesouro - Certiddo de
Receita do Tesouro.

As entidades que ndo sdo autorizadas pelo Tesourg para fazer pagamentos,
estdo dispensadas de remeter o presente modelo devendo, no entanto,
remeter o documento emitido pelo Tesouro - Certidio de Receita do Tesouro.

Artigo 8°
Modelo 7a - Certidio dos saldos em depdsito

A cerliddo de saldo em deposito, elaborada de acordo com © modelo Ta do
Anexo |l, certifica, por conta bancéria, o valor de depdsito existente, no ditimo
dia do exercicio a que se referem as contas.

Incluem-se neste mapa, a apresentacio do montante de juros de deposito
recebidos ao longo do exercicio,

Artigo 10
Modelo 7b - Conciliagdo bancaria

. A Conclliagio bancaria, elaborada de acordo com o modelo Tb do Anexo I,

tam como objectivo demonstrar a igualdade entre o saldo do extracto bancario
e 0 saldo contabilistico.

. O saldo do extracto bancarno considerade na conciliagio bancaria deve estar

condizente com o montante considerado na cartiddo de saldo em depdsito, no
madelo 7a do Anexo |l

. Este modelo deve ser preparado e assinado pelo responsavel da contabilidade

e pelos subscritores de cada conta.

Artigo 11°
Modealo Te - Concillagio bancaria consolidada

. A Conciliagdo bancéria consolidada, elaborada de acordo com o modelo 7c do

Anexo |l, tem como objectivo apresentar de forma consoclidada o total de
consclidagfes bancdrias (por conta) efectuadas.

., O modelo deve conter informacéo relativa aos saldos contabillsticos por cada

conta da contabilidade patrimonial relativa a bancos (ex: 12.x.x), bem como o
saldo no extracto bancario referente ao Ultime més do ano a que se refere a
prestagio de contas, por cada conta bancaria da entidade.

Este modelo deve ser elaborado e assinado pelos responsaveis da
contabilidade e responsdvel financeiro,

&
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Artigo 12°¢
Modelo 8a - Mapa de empréstimos obtidos - Aumentos

. O mapa de aumentos de empréstimos cobtidos, elaborade de acordo com o
modelo Ea do Anexo Il, respelta as entradas de fluxos originadas pelos
contratos de empréstimo.

@) Este modelo deve conter todos os montantes recebidos pela entidade,
por via de emprestimos obtidos, designado no modelo como Aumento
de Passivos Financeiros.

. O modelo tem como base as fases da receita, tal como definidas na lei:
Orgamentacao, Liquidagio 8 Recebimento.

. O mapa encontra-se estruturado de acordo com a fase da contratagado do
empréstimo. Orgamentagdo, Contratagdo, Recebimento e Contratagio
Pendente de Recebimento

. A Informagéo constante neste mapa deve ser detalhada de acordo com a
natureza dos empréstimos oblidos: Orcamento Corrente (empréstimos de
curtc praze), Orgamento de Capital (empréstimos de medioflongo prazo),
Amortizacio de QOutros Passivos Financeiros,

a) Os empréstimos obbdos devermn estar de acordo com a legislagio em
vigor, nomeadamente, no cumprimento das regras definidas de acordo
com a sua periodicidade.

. O nivel de detalhe a apresentar neste mapa devera ser efectuado por sub-
rubrica da receita ac 3" nivel (xx.xx.xx)

. A Informacgio de orgamentagdo discrimina a dotagio prevista contratar, bem
como as alteragbes efectuadas ao longo do exercicio.

. A informagao de contratagdo discrimina o montante do empréstimo contratado
assumido no ano e em anos anterores.

. A informacgao de recabimento encontra-se estruturada em recebimentos de
empréstimos contratados no exercicio ou em exercicios antarioras,

. A informagac de montantes confratados pendentes de recebimento
corresponde acs montantes contratados mas ndo recebidos referentes ao
exefciclo anterior ou ao proprio exerclcio.

Artigo 13°
Modelo 8b - Mapa de empréstimos obtidos - Diminuigbes

. O mapa de diminuigbes de empréstimos obtidos, elaborado de acordo com o
medelo Bb do Anexo |l, respeita s saldas de fluxos originadas pelos contratos
de empréstimo.

a) Este modelo deve conter o total de amortizagtes de empréstimos pagas
durante ¢ ano e que significam a diminuicdo do capital em divida. No

T
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modelo este pagamento & designado por Diminuigio de Passivos
Financeiros.

2. O mapa tem como base as fases da despesa (Orgamentagdo, Cabimento,

Compromisso, Liquidagdo e Pagamento), encontrando-se esiruturado, para
efeitos de reporte, especificamente em relagdo 8 amortizagho do empréstima.
Orgamentagdo, Vencimento, Amortizagio e Vencimento Pendente de
Amortizagio.

. A informagio constante neste mapa deve ser detalhada por diminuicbes de

passivos financeiros para; Orgamento Comente, Orgamento de Capital,
Amortizacio de Outros Passivos Financeiros,

. O nivel de detalhe a apresentar neste mapa devera ser efectuado por sub-

rubrica de despesa ao 3° nivel (00X ),

. A infermagao de orgamentagdo contém o montante de dotacdo prevista

relativamente ao total de amortizagbes, bem como as alteragbes efectuadas
ao longo do exercicio.

. A informagio de vencimento discrimina o montante do empréstimo vencido

assumido no ano & em anos anteriores.

. A informac@o de amorfizagdio enconfra-se estruturada em amortizagdes de

empréstimos contratados no exercicio ou em éxercicios anteriores.

. A informagéo de montantes vencidos pandentes de amortizagdo coresponde

aos montantes vencidos mas ainda n8o amortizados referentes ao exarcicio
anterior ou ao proprio exercicio

Artigo 14°
Modelo Bc - Ficha dos empréstimos obtidos

. A ficha dos empréstimos obtidos, elaborado de acordo com o modelo 8c do

Anexo 1|, & o documento onde deverdo constar as informages relativas a
todos os empréstimos abtidos

. Os empréstimos contidos no modelo 8c deverdo contemplar as informages

relativas acs empréstimos considerados nos modelos Ba e Bb, acrescida de
infarmagao relativa ao visto prévio por parte do Tribunal,

Artigo 15°
Madelo 9 - Resumo dos documentos de cobrancga

. O resume dos documentos de cobranga, elaborado de acordo com o modelo 8

do Anexo ll, condensa, por classificacdo orgamental, o montante total de
recelta cobrada e o respectivo nimero total de guias.

. O montante da receita cobrada & detalhado por sub-rubrica decomposta ao 3°

nivel {xxx000x).
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Modelo 10a - Resumo dos documentos de despesa — Pessoal

O mapa resumo das despesas com pessoal, elaborado de acordo com o
mun:t_-alc: 10a do Anexo I, discrimina as despesas com pessoal, por més & por
rubrica orgamental, com indicag&o do ndmero total dos recibos de vencimento.

O montante da despesa é detalhado por sub-rubrica decomposta ao 3° nivel
(20 3063}

Os montantes a indicar correspondem ao lotal de abonos, total de descontos e
valor liguido pago.

Artigo 17°
Modelo 10b - Relagio dos documentos de despesa - Pessoal

O mapa de relagac dos documentos de despesa com pessoal, elaborado de
acordo com o Modelo 10b do Anexo Il, contém o registo de todos os
documentos de despesa relacionados com pessoal.

. 0 modelo 10b deve ser preenchido de acordo com a rubrica orgamental.

Artigo 18°
Modelo 11a - Resumo dos documentos de despesa — Outros

. O mapa resumo dos oufros documentos de despesa, elaborado de acordo
com o modelo 11a do Anexo ll, condensa, por classificago orgamental, o
montante total de despesa paga e o respective nimero total de documentos.

O montante da despesa paga & detalhado por sub-rubrica decomposta ac 3°
nivel (o 00xx).

Artigo 19°
Modelo 11b - Relagiio dos documentos de despesa — Outros

. O mapa de relagdo dos documentos de despesa, que ndo os relativos a
despesas com pessoal, elaborado de acordo com o Modelo 11b do Anexo I,
contém o registo de todes os documentos relacionados com despesas
afectuadas pela entidade durante a geréncia.

O modelo 11b deve ser preenchido de acorde com a rubrica orcamental.

Artigo 20°
Modelo 12a - Resumo das operacOes de tesouraria — Entradas

. O mapa resumo das entregas relativas a operagdes de tesouraria, elaborado
de acordo com o modele 12a do Anexo Il, respeita a operacbes activas de
tesourana que ndo se relacionam directamente com receitas proprias da

9
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entidade mas, montantes retidos pela entidade e que podem ser
posteriormente eniregues ao Tesouro.

2 Meste mapa registam-se todas as retengbes/entradas de operagbes de
tesouraria na entidade que, ndo sendo verbas proprias, regra geral, sao
entregues ao Tesouro

O mapa estd dividido nas sequintes operagtes de tesouraria:

a) Receitas do Estado: retengbes/entrega de montantes que estao
directamente relacionados com impostos legalmente em vigor (ex: IUR,
T5U, INPS ou outros que a legislagio obrigue & sua retengo).

b} Outras operacbes de tesouraria: retengbes/entrega de montantes que
nao impliguem a retencdo de impostos/contribuicbes (ex. descontos
Judiciais, descontos sindicais ou outros regulamentados por lei),

. Este mapa discrimina a informag8o por més, com indicagao do valor mensal &
do numero total de guias,

Artigo 21°
Modelo 12b - Resumo das operagdes de tesouraria — Saidas

. O mapa resumo das enltregas de operagdes de tesouraria, elaborado de
acordo com o modelo 12b do Anexe ||, respeita a operagbes passivas de
tesouraria de entrega ao Tesouro, apos a sua reten¢ao quando exigida por lel

. Meste mapa registam-se todas as entregas/saidas de operagbes de tesouraria,
anteriormente retidas pela entidade e que, de acordo com a lei, s8o pertenga
do Tesouro.

3, O mapa esia dividido entre operagbes relacionadas com Impostos (Receitas
do Estado) e operagbes que ndo implicam a retengho de
impostos/contribuigies (Outras operacbes de tesouraria).

4. Este mapa discrimina a Informagao por més, com indicagao do valor mensal e
do nimero total de guias.

Artigo 22°
Maodelo 13a - Resumo das operagdes extra-orgamentais — Entradas

O mapa resumo de entradasfrecebimentos relativas a operagbes exira-
orcamentals, elaborado de acordo com o medelo 13a do Anexo ll, respeita ao
registo de todas as operagbes de entrada gue a lei considere como sendo
extra-orcamentais. Por regra, consideram-se neste tipo de operaglo.

a) Garantiag;
b) Caugdes,
¢} Outras que a lai preveja,

10
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2. Este mapa & elaborado por tipo de operagao e discrimina, numa periodicidade
mensal, 0 numero total de documentos & o montante total das operagfes de
retengdo/entradas realizadas,

Artigo 23°
Modelo 13b - Resumo das operagbes extra-orgamentais — Saidas

1. O mapa resumo das saidas/despesas relativas a operacbes extra-
orgamentais, elaborado de acorde com o modelo 13b do Anexo I, respeita ao
registo de todas as operagBes de salda que a lei considere como sendo extra-
orcamentals. Por regra estas operagbes =80 as que se encontram definidas
nas alineas do n® 1 do artigo anterior,

2 Este mapa é elaborado por tipo de operagao e discriming, numa periodicidade
mensal, o namero total de documentos e o montante total das operagtes de
entrega‘saidas realizadas.

Artigo 24°
Modelo 13c - Relagdo dos documentos de operagdes extra-orgamentais

1. O mapa de relagdo dos documentos de operagdes extra-orcamentais,
elaborado de acordo com o Modelo 13c do Anexo ||, contém o registo de todos
o8 documentos relacionados com esse tipo de operagdo, efectuados pela
entidade durante a geréncia,

2. O modelo 13c deve ser preenchido por tipo de operagao extra-orgamental.

Artigo 25°
Modelo 14 - Relacdo dos bens de capital adquiridos durante a geréncia

1. © mapa da relacdo dos bens de capital adquiridos durante a geréncia,
glaborado de acordo com o modelo 14 do Anexo |, discimina todos o8 bans
de capital adquindos durante a geréncia, por classificagdo econdmica.

2. Este modelo deve conter os bens de capital adquiridos previstos no orcamento
de funcicnamento, bem como ot bens de investimentos relacionados com
coniratos-programa e pravistos no orgamento de investimento.

3. Por cada classificagBo econdmica, sdo apresentados os respectivos bens,
com indicagio do numero de documento, numeroc de Inventério, descrigdo,
montante e referencia ao contrato-programa, nos casos aplicavess,

Artigo 26°
Modelo 15 - Mapa de execu¢io dos recursos consignados

1. O mapa de execuglo dos recursos consignadoes, elaborado de acordo com o
modelo 15 do Anexo Il destina-se a gerir o8 montantes de recursos
consignados adstritos a contratos-programa ou outras situagbes semelhantes.

11
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2. Este mapa esta dividido em trés grandes grupos: informagéo relativa ao
contrato-programa, informagio de recebimentos ao abrigo do contrato e
informagao dos pagamentos ao abrige do contrato.

3. A informacfo a apresentar neste mapa deve ser detalhada por contrato-

programa.

4. E identificada a percentagem de execugSo de cada contrato-programa na
optica da despasa.

Artigo 27°
Modelo 16 - Relagio nominal dos responsaveis

1. O mapa de relagio nominal dos responsaveis, elaborado de acordo com o
modelo 16 do Anexo ||, discrimina os responsavels da geréncia.

2. Caso existam mudangas na geréncia ao longo do exercicio, deve ser
elaborado um mapa por cada geréncia.

Artiga 28°

Relagldo dos funciondrios ¢ agentes admitidos ou cuja situagio se alterou
durante a geréncia

1, © mapa de relagio dos funcionarios e agentes admilidos ou cuja situagao se
alterou durante a geréncia, elaborado de acordo com ¢ modelo 17 do Anexo |l
considera todos os funciondrios admitidos durante o exercicio ou com
alteragdo da situagéo laboral

2. Em termos de estrutura, & indicada identificagdo do funcionario, os dados do
processo de visto do Tribunal de Contas & os valores de remuneragio liquida
auferida antes @ apds a alteragio da situagio.

Artigo 29°
Ficha de acumulacdo
1. A ficha de acumulagdo, slaborada de acordo com o modelo 18 do Anexo |l, diz
respeito as situagbes relacionadas com funciondrios gque desempenhem

fungbes em outra enbidade para além da que esla a remeler as conlas,
auferindo dal de uma remuneracao certa mensal,

2. Este mapa & composto por dois sub-mapas; discriminagdo de todos os
funclondrios nesta situagdo (anverso) e detalhe por funciondrio des montantes
auferidos por més em cada uma das entidades (verso).

12
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Artigo 30°
Informagdes complementares

1. Para além dos mapas mencionados nos artigos anteriores. deve ser remetida,
em formato digital (CD ou DVD), informagdo complementar de suporte aos
maodelos a serem remetides ao Tribunal.

2. Devem ser remetidas as seguintes informagdes complementares, em formato

digital:

a)
b)
¢l
d)
el
f

gl

h)

Il

Extractos de conta, por rubrica considerada no Modelo 8, contendo os
movimentos de cobranga efectuados pela entidade durante a geréncia.

Listagem dos recibos de vencimento, por més e por colaborador,
efectuadas ao longo da geréncia, mencionados no Modela 10,

Extractos de conta, por rubrica considerada no Modelo 11, contendo os
pagamentos efectuados na geréncia,

Relagao dos documentos que deram origem a retencées, de Operaces
de Tesouraria, efectuadas na geréncia, mencionados no Modalo 12a.

Relagdo dos documentos que deram origem a entregas de Operacies
de Tesouraria, efectuadas na geréncia, mencionados no Modelo 12b.

Relagdo dos documentos gue deram origem a retencdes de Operactes
Extra-Orgamentais, na geréncia, mencionados no Modelo 13a.

Relagdo dos documentos que deram origem a entregas de Operagbes
Extra-Orgamentais, na geréncia, mencionados no Modelo 13b,

Extractos bancarios do dltimo més a que se refere a prestagdo de
contas.

Acta da sessdo em que tenha sido discutida e aprovada a conta, mas
140 50 na parte respeitante a tal discussao e aprovagio.

Relagdo dos contratos programa celebrados no ano, ou em anos
anteriores, dos quais haja resultado recebimentos efou pagamentos
durante a geréncia em analise e onde conste, de forma individual, as
seguintes informacdes (Mapa 15);

i. Entidade beneficiaria;

i Entidade (s) financiadora (s),
iii. Tipo (s) de financiamento (s);
iv. Prazo total do programa;

v. Prazos de fransferéncia de receitas consignadas e % face ao
total contratado;

vl. Tipos de despesa permitidos para o programa.

d. Para além das Informacgles mencionadas no ponto anterior, deverso ser
remetidas em formato papel as seguintes pecas justificativas, de acordo com a
aplicabilidade as diferentes entidades abrangidas nas presentes instrugdes:

a) Contratos de empreitada e facturas com ales relacionadas:

13
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b} Contratos de pessoal;

¢} Folha de vencimentos;

d) Guias GP010D,

g) Contratos de empréstimos e respectivos plancs financeiros,
f) Inventaric actualizado.

‘Caso o Tribunal considere necessario, para suporte a verificagho das contas
de geréncia, através de solicitagdo & entidade, cujas contas estajam a ser
verificadas, poderd solicitar, documentos de suporte @ outras informagGes,
para além das definidas nos pontos anteriores,

CARITULO N
MAPAS DA CONTABILIDADE PATRIMONIAL
Artigo 31°
Contabilidade Patrimonial

A Contabilidade Piblica tem como uma das suas componentes, para além da
contabilidade orgamental, a contabilidade patrimonial.

. A Contabilidade Patrimonial, prevista na legislag8o, & o sistema que produz as
informagtes contabilisticas acerca da situagBo econdmica, financeira,
patrimonial e contingencial dos servigos pdblicos & permite:

a) Determinar os resultados do exercicio;
b} Prestar informagdes de caracter economico & financeiro ao externior,
g) Aumentar a responsabiliza¢io e gestdo dos fundos pablicos.

. Os mapas constitutivos das Demonstragbes Financeiras relativas a
Contabilidade Patrimonial, salvo outras que possam vir a surgir, compreandem
as seguintes:

a) Balango e seus anexos:

b) Demonstragao de Resultados;

¢} Demonstraglo das alteragbes na Situagio Liquida,
d) Demonsiracio dos Fluxos de Disponibilidades.

Artigo 32°
Balango

1. O Balanco, elaborado de acordo com o modelo 19 do Anexo lll, @ o mapa que

apresenta a situagao patrimonial da entidade num determinado momento.

2. A estrutura do Balanco & composta por

a) Activo,
b) Passivo,
14
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3. O conteddo do Balango encontra-se estruturado por classes de contas,
nomeaadamente;

a) Classe 1. Disponibilidades:
b) Classe 2 Terceiros,

c) Classe 3 Existéncias:

d) Classe 4: Imobilizactes;

@) Classe 5 Situaglo Liguida.

4. As contas do Activo estdo apresentadas pelo seu grau de liguidez,
nomeadamente, das contas com menor grau para as que possuem maior arai
de liquidez.

5. As contas do Passivo encontram-se distribuidas de acordo com o seu grau de

exigibilidade, ou seja, do longo prazo (fontes duradouras) para o curto prazo
(fontes a curto prazo).

Artigo 33°
Demonstragdo dos Resultados

1. A Demonstrago dos Resultados ¢ o mapa que apresenta o desampenho
economico-financeire da entidade, demonstrande a forma como foi gerado o
Resultado Liguido num determinado periode contabilistico.

2. O contetds da Demonstraglo dos Resultados encontra-se estruturado por
classes de contas, nomeadamente:

a) Classe 6: Custos;
b) Classe 7: Proveitos,

3. A Demonstragfo dos Resultados contempla duas variantes. de acordo com o
tipo de infermacdo apresentada

a) Por Natureza;
b} Por Fungdes.

Artigo 34°
Demonstracio dos Resultados por Natureza

1. A Demonstragdo dos Resultados por Natureza, elaborada de acordo com o
modeio 20 do Anexo lll, apresenta de forma independente os Proveitos e
Ganhos @ os Custos e Perdas, agrupando os elementos pela sua natureza:

a) Operacionals;
b} Financeiros;
¢) Extracrdinarios.

15
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n Esta variante da Demonstragio dos Resultados permite a obtencao de
diversos tipos de resultados, nomeadamente:

a} Resultado Operacional;

b) Resultado Financeiro;

¢} Resultade Corrente;

d) Resultado Extraordinario

&) Resultado Antes dos Impostos sobre Rendimento,
fi Resultado Liguida.

Artigo 35°
Demonstracio dos Resultados por Fungbes

1. A Demonstracio dos Resultados por Fungbes, elaborada de acordo com o
modelo 21 do Anexo Ill, spresenta os montantes agrupados segundo as
fungdes a que respaitam.

9 Naesta varante da Demonstracao dos Resultados, os resultados séo apurados,
discriminando os seus componentes positivos e negativos por origem ou
afectacio.

4. A estrutura do mapa deve permitir a obtengdo dos resultados pelos seguintes
niveis;

a) Resultado Bruto das Vendas e Prestagbes de Servigos;
by Resultado Operacional,

c) Resultado Corrents,

d) Resultade Financeiro,

e) Resultado Extraordinano;

f) Resuitado Antes dos Impostos sobre Rendimento,

g) Resultado Liguido.

Artigo 36°
Demonstragio das alteragbes na Situagdo Liquida

1. A Demonstragio das alteragdes na Situagio Liquida, elaborada de acordo
sam o modelo 22 do Anexo Ill, apresenta de forma detalhada os movimentos
nas contas da situacao |iguida durante o exercicio.

2 O conteddo do mapa encontra-se estruturado de acordo com as contas da
Classa 5 - Situagio Liguida.

3 Este mapa deve ser preenchide tendo em conta tedos os aumentos e
diminuiches existentes ao longo do ano na estrutura da Situagio Liquida, bem
como das respectivas entradas e saldas.

16
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Artigo 37°
Demonstracio dos Fluxos de Disponibilidades
1. O mapa de Demonstragfo dos Fluxos de Disponibilidades, elaborado de
acordo com o modele 23 do Anexo Il disciming os montantes de

disponibilidades, tendo em conta a sua origem e aplicagdo, por tipo de
actividade:;

a) Funcienamento:
b) Investimento;
¢} Financiamento,

2. Este mapa deve informar os interessados nas demonstragbes financeiras
relativamente &s fontes de caixa a que entidade teve acesso durante o
exercicio, bem como o destino que Ihes foi dado.

3. A Demonstraglo dos Fluxes de Disponibilidades a apresentar pela enfidade
deve ser elaborada utilizando o método directo.

4. 0 meétodo directo tem como caracteristica a divulgacdc dos principais
componentss dos recebimentos e pagamentos de caixa em termos brutos,
permitinde acs utilizadores compreender o modo como a entidade gere e
utiliza os meios de pagamento.

CAPITULD IV
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 38°
Disposigbes finais

1. O envio da documentagdo ao Tribunal de Contas, deverd ser efectuada nos
prazos legais e ser acompanhada de guia de remessa, de acorde com Modelo
1 do Anexo |, processada em duplicado, na qual conste a relaggo dos
documentos enviados,

2. Os documentos de prestacio de contas deverdo ser assinados pelos
responsavels que estiverem em fungtes & data da sua remessa, devendo os
que deixaram de exercer fungbes durante o exercicio prestar todas as
Informagdes que lhes forem solicitadas.

Artigo 39°
Revegacdo
1. S&orevogadas as Instrugbes Genéricas do Tribunal de Contas, de 27 de
Janeiro de 1982,

2. O conteudo das presentes instrugdes relacionadas com Contabilidade
Patrimonial, entrard em vigor assim que estejam criadas as condigfes por

parte do Governo.
17
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3. As entidades que possuam contabilidade patrimonial, nao se aplicam o
disposta no n.° 2, aplicando-se-ihes o disposto nas presentes instrugdes.

Arfigo 40°
Entrada em vigor

1, A presents resolugBo entra em vigor no deécimo dia seguinte & sua
publicagio.

Tribunal de Contas aos 19 de Outubro de 2011

O Presidente,

ol fe b e Yef L0

[0k José Carlos da Luz Delgadoyf

Os Julzes Conselheiros,

{{Dir. Hordclo Fernande

{iDra, Sara Boal// A

11Dy José Pedro Delgadao//

18
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Documentos de prestagio de contas

- Municipies, seus servigos autdnomos e assoclagbes e Organismos e
Servigos com autenomia financeira, incluindo os fixados no estrangeiro - |

DOCUMENTOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

Maodel

o N° DESIGNAGAD
1 Gula de Remessa |
2 Conta de Geréncia
3 Mapa de execucao crcamental - Receita
4 Mapa de execugdo orgamental - DEEPB‘EEI
5 Mapa du responsabilidade do Tesoureiro (apenas para os Municipios)
6 Gerhciau de receita
7a Eamdan dos saldos em depdsito
b Cnnmlmr;au bancéria
Te Conciliagio bancdria consolidada
Ba | Mapa de empréstimos obtidos - Aumentas
Eb Mapa de empréstimos obtidos - DiminuicBes
Bc Ficha dos empréstimos obtides ' ]
_B Resumo dos documentos de cobranga
10a Resumo dos documentos de despesa — Pessoal
10b Relacao dos documentos de despesa — Pessoal
11a Resumo dos documentos de despesa — Oufros
11b Relacdo dos dummantﬂs de despesa — Outros
12a_| Resumo das Operages de Tesouraria — Entradas
12b Resumo das Operagbes de Tesouraria — Saldas
13a Resumno das Operagbes Extra-Orcamentais — Entradas
13b Resumo das Operagdes Extra-Orgamentais — Saidas
13c Relagdo dos documentos de Operagdes Extra-Orcamentais
14 Relagio dos bens de capital adquiridos durante a Geré&ncia
15 Mapa de execugio dos recursos consignados
18 Relag8o nominal dos responsdveis
Relacdo dos funcionarios e agentes admitidos ou cuja situacio se
17 | alterou durante a
Geréncia N
18 Fichas de acumulagio
19 Balango
20 Demonstragio dos Resultados por Natureza
21 Dmumtra;:&u dos Resultados por Fungfes
22 Demonstracéo das alteragdes na Situaglo Liguida
23 Demonsiragas dos Fluxos de Disponibllidades
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DOCUMENTOS DE PRESTAGCAO DE CONTAS
- Exactores da Fazenda Pablica -

Model

o N° DESIGNAGAQ
1 Guia de Remessa
2a Conta de documentos
2b Conta de dinheiro
2c Certidao dos saldos da conta
3a Documentos de cobranga recebidos (Resumo)
| 3b Relacao dos documentos de cobranga recebides
4a ‘Valores selados e impressos recebidos (Resumo) »
 ab Relagao das guias de remessa de valores selados e Impressos
recebidos
Ea Documentos de cobranca anulados (Resumo)
5bh Relacdo dos documentos de cobranga anulados
Documentos de cobranca transferidos para outras tesouranas
- (Resumo)
Bb Relaclo das guias relativas a documentos de cobranga transferidos
para oulras tesourarias
| Ta \Valores selados e impressos devolvidos (Resuma)
7b Relagao das guias relativas a valores selados e impressos devolvidos
8 Receitas do Estado cobradas )
2] Importancias recebidas em conta de o s de tesouraria
10 Relacao dos documentos de passagens de fundos para a tesouraria
11 Relagio dos documentos de passagem de fundos para o Banco de
Cabo Verde, como Caixa de Tesouro
12 Documentos de cobranga por cobrar no final da geréncia
13 Relacio nominal dos responsavels
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Modelo 1 - Guia de Remessa

GUIA DE REMESSA (a)
(b)
(c)

Envia ao Tribunal de Contas os seguintes documentos:

- ...(d)

PR - ||| SATRARY 1 - ST MUY - - b’ MR

{Assinatura)
{Seto branco)

{8) Esta guis deve sar anvieda am cuplicads
ib) Enigade
ic] Morada

(d} Diseriminar odos e documanios anuncades nas presentes instrucdes, assim como gualsquer culras gue
BeErn enviados A -

21



=
i A i s B

Lungas s T g Téomians

Anexo Il

Modelos da Contabilidade Orgamental
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Modelo 2 - Conta de Geréncia (Municipios)

Municipio ................

Geréncia de ... ., - TR R AT [ - | e e |

i [ SPCSCETI
st S i T
Frecis 20 it
Chis opeaies: i LEIE

Pl Estin-Orgammniay
| Ol Pt

Aprovada em sessdo de ... 8- s v B E ...

s e et j
|

(Assinatura de todos os responsdveis)
{selo branco)

&3
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Modelo 2 — Conta de Geréncia (Organismos e Sarvigos Auténomos)

Ministério ... oo ciiinnnmieas

¢ | R SRS

Gerénciade ... de ...

Asmian Crosnemian

Batii i Dl

Oiperagies s Temounars
Mersias i i

(s £ e Do

Com i
D e,

Aprovada em sessio de

ChATES R 06 ERawie

h
%%
i‘”

{Assinatura de todos os responsavels)
({selo branco)

{a) Mame do Organisme ou do Serviga
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(i) Nome da Municiplo, do Qngantsmo ou do Senvico
TiG: Total Geral
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Modelo § - Mapa de responsabilidade do tesoursiro

|7 STREER SR e

Perlodade ... de ...

{a) Moma do Municipio
{2 Hama do tesoureso

2T

O Tesoureiro

{Assinatura)
{selo branco)
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Modelo & - Certiddo de receita

PUNE, inarinin

A Direcgao-Geral do Orgamento declara que de ... de ., . da .. de...
autorizou ao {a} ....................................... ¥ p-nr mntn dn- nr-;:amnntu do
Ministério ...... . 0 pagamento dara sequintes iImportancias:

TOTAL TOTAL
Direcgao-Geral do Orgamenta, ... +/ JECHSIEIUE . - [ S,

(Assinatura e salo branco)

(&) Mome do Municiplo, do Ongansmo ou do Servigo
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Modelo 7a - Certiddo dos saldos em depdsito

Certifica-za que (a) .. verereeeienea o POSSUL NEsta instituigio afs)
conta(s) de depdsito n. "{s} 5 , cujo(s) saldo(s) era(m),
em ........ de ....... - IR re:ap-actlvan'bente de:
Em....de.....de........foram calculados jurcs no valor,

respectivamente, de;

) esinin s OB s OB E wan

O Gerente

(Assinatura e selo branco)

(@} Nome do Municipo, 8o Organismo ou do Sarviga
(b Banco de Cabo Varde ou gualguer aulro arganismo de crédt
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Modelo Th - Conciliagio Bancaria

Y e eon s o i S PR T PR A A A e
Periodode ... de. .. a.. de.. de..

|Enrcdoglo hna ralerants & } i

Eierrgs (4 =3y L

(selo branco)

: o

; (&) Nome do Municipio, do Organisma au do Senvica
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Modelo 8a — Mapa de empréstimos obtidos - Aumentos

Periodode .....de ....a ... de..

i

. 08 ...

ATLEES = I.._... l.
) SUETOTA
Py O wreando ca D
LT TR
SETOTRL
_“_.n.t.__mi._
..................... (=1 AP - IO - | . 1" SO

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

{a) Nome do Municipio, do Crganismo ou 8o Senico
T3 Total Geml
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Modelo B¢ - Ficha de empréstimos obtidos

{a) ......

Periopdode ....de....a ...de...d

..................................

[&} Mame do Muncipio, do Oganismo ou da Serice




-
Friumumas
PECHNTAD

miaH R 48 S T
P dia m Bmra s T rines

Modelo 9 - Resumo dos documentos de cobranca

(8) o

o BMoLde ., de 2

{Assinatura)

{selo branco)

(&) Nome do Municipio, go Organsmo ou do Servigo
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Modelo 10a - Resumo dos documentos de despesa - Pessoal

UK e i i e

Perlodode .....de ... a...de.. . de...

TOTAL
Y. | ey de 2.
Q...
{Assinatura)
{selo branco)

(@) Mome do Municipio, do Cuganiems ou do Serige
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Modelo 10b - Relagio dos documentos de despesa - Pessoal

R s s e s
Perlodode .....de...a...de.. .de...

(Assinatura)
(selo branco)

(@} Noma do Municipio, do Orgenisme ou da Sarvigo
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Modelo 11a - Resumo dos documentos de despesa - Outros

R e e S SRR,

Periodo de ... de ... a..de.. de...

(Assinatura)
(selo branco)

(@} Mome do Municipss, do Drganisma ou oo Sarvico
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Modelo 11b - Relagdo dos documentos de despesa - Outros

BB ik

Periodode.....da....a.. . d&e.. d&a....

Transparke

U | ; O - | RSRRRRRIEL « 1

{Assinatura)
{sefo branca)

{a] Mome do Municipio, do Organisma ou do Servigo

39



sepenuy — eueinosa) ap sagdesed( sep ownsay — eZ| O9PON

ATTELE, mrRLaay g R




AT
. ?ﬁlﬁ.r
DE CONTAS

= g fimm Fawvicas T e

Modelo 12b - Resumo das Operagdes de Tesouraria — Saidas

@......

Peripdode .....de ....a...de...de. .

(Assinatura)
{selo branco)

(&} Mome do Municipic, do Omranisme ou do Servica
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Modelo 13a - Resumo das Operagdes Extra-Orgamentais — Entradas

1 S R Ay (e T

Periodo de ..... de..a..de..de...

(Assinatura)
(selo branco)

{a) Mome da Municipio, do Organiema ou de Sarvigo




Modelo 13b - Resumo das Operagbes Extra-Orgamentais — Saidas

B e s

Perlodo de ..... de...a...de. .. de...

L Y o B e e

(Assinatura)
(selo branco)

{&] Nama do Muricipic, do COrganismo ou do Sarviga
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Modelo 13¢ - Relacdo das operagdes extra-orgcamentals

£ |

Periodo de ..... de...a..de...de...

{Assinatura)
(selo branco)

{a) Woma do Municipic. do Qrgenismo oo do Serveco

a4
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Modelo 14 — Relagio dos bens de capital adquiridos durante a geréncia
Y ooome e AT

Periodode ... .de ....a ... de .. . de...

(Assinatura)
(selo branca)

{a) Mome do Municlpia, do Organismo ou 86 Servign
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Modelo 16 — Relagdo nominal dos responsévels (a)

Perlodode ....de ... a.. de.. . de. ..

{Assinatura)
(selo branco)

(@] Esia relachc deve sar arviada em duplicada
(b} Meme do Municipo, do Orgenlame o do Sesdce
() Marada sctualizeda nimero de telefonetelemdval @ a-mail

&7
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Modelo 18 - Ficha de acumulagéo (anverso)

;e e S ey

AN w

1. Data da auloriza¢o das enftidades competentes... ..o
2. Boletim Oficial em que fol PUBBCA0. . ... ..oormve ioiinnnmesnsnarves sismreens s s o0

B T

49
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Modelo 18 - Ficha de acumulacio (verso)

Vencimentos ou gratificagdes recebides mensalmente nos seguintes servigos ou
organismos, pelo funciondrio:

7

| Al

durino

Dezermirg
Tatal

(Assinatura)
(selo branco)

ia) Nome do Municipio, do Organismo ou do Servigo
() Hame do funcionaric
(=) Mome d4 enllidade que paga
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Modelos da Contabilidade Patrimonial
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Modelo 19 - Balango
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Modelo 19 - Balango
H L]
FONTES
FINTES CUMADOLRAS
B L
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& Futalis P iowrip P - ¥ sgrarwrn e e s 306 L] i
an r v¥pes - Baw ] [}
(] fim i ] [
LSLRESEIRT s Rt R T ] Bk B T irsmkrsin Neavms [oeve & 0
DGR Cadiidey i U1 pleslevm My mrar arm ] [
Sa| L ey T e I L il N B e i 1l ]
L1 Flamftion " rermitaioc - Doirm i [
Rai Pl iy W il wa g e o g F o R W W
k=] i sty | - [y . ]
& i i
8T LLATT
e
e im0 Pt w B i i Py u 5
RS Y  T TTRD i w Crairems i ol - [l 5 i
| ] ]
|
o] Mg b | eromoms e g Fuges L1 | n ]
TOTAL DAS FINTEE DURADDURAS [Fe D+8] 413 [ [
FONTEE A CLATO AR
| 5 Timrvsiens: « @ e Frems
] e | s e D A ey mn [ (]
SEFATIE] Dier's Faen - et [ B
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Modelo 19 - Balango

{Assinatura)
(selo branca)

(&} Individual | Consolidado

(b Unidsde de medsda de valor prafienda: Unicades, Milhares ou Mihoes
(4111 + @112 + 41157 (48117 + 48712 = 487167)

(d) 4121 + 4122 + 41251 (8121 + 48122 + 451257)

(&) A Ssmanvoler sagundo 85 rubricas exsientes no “Cuno Prazo”, quendo s previsdes da cobranga ou
axighilidade da divida cu partes dela forern & mais o8 um &no

AR Actvo Bruo

AP Amortizaches e Provisbes (acumuladas)
AL Acive Liguide

N Arsd da amarchcin

K-1: Ano do exercice anlafios

PEFP: Previdéncia Soctal da Funpao Piblica
2P4: Sector Plblico Administrative

CAR: Outras Auioridades Pdblicas



—

TRIBUNAL
DE_CONTAS

Amn A R v

Dwryie don Bard e Vi ks

Modelo 20 - Demonstragio de Resultados por Natureza

Eawvicw
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LE] bl el i A L) ] K
L] Hishins scalisdes 0 Saroecmaias E x F K
L] Bubgrrrduizy, Deapsrcicion, FlEswmana & Betugid " ] W K
5] Praaingaa 8 feid u El ] ]
LT o n " L]
1 emtnpha i Potaple
L L] L] ] =
Ll L] Ry LES L
L . ook 1 Trksres. #n S o T 5
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[T1] Rl ST e - i L X a k]
o K E L .l
L]} Prorsing FIRLEEES - 0% Fusukl 48 PRFP & u i £
F Hirg S Feadenmini - Canan hs o = H
i x L I ]
§ Clarinn - i Funin e Sve ik o B pi ol Famjolin 1l am L] L L "
[L1] Birkwn - Thirmk t i i L
[ 5 £ %
FOTAL DGE FROVIITOE EOAR DS (ArDs Cid=L=F) K] ] ] i
L E PERDEN
L] Galloa dik Vi eipkeiei vpadamn ¢ din Wikam Covmarides
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Modelo 20 — Demonstragio de Resultados por Natureza

Yindu i B sagrislo Drain = JAEBC) - |lHel) = L 4 j i |
Fasutsds Opsmacional = |A38e0eD] - [Hel=d] = " L ® 1
Fasufisdo Finmosfro = B- = A L} ] i
Fanutiadn Sorfirte = (ASBECHIHE) - (HelsdaE) = u W K I
Faaiulido Exraor@niio=F - L= ] £l K x
mmufm‘m:mmmm-n-l- : :- : :
N, ;I . SRS a— . |

(Assinatura)

{selo branco)

(@) Indhiciual F Consolidado

i) Unidade de meadida da valar prefenda; Uinidades, Milkares os Milhias

(=) TO2 — (TO692 + 1072 + TOB2 + 70832

{d) TO3 = (70813 + 7073 + 70813 + TOB33)

{&) 704 — (TDG14 + TOTS + TOO14 + TOEIL)

(1) 705 = (TOE2 = TOBR + T084)

{0 Todas 8= Subcontas da Conta 78, excepie TH.04.1 9 TESE

[h) TE.04 + T8.08 + 7809 + 75,10 « 75.14

(1) Todzs as Subcontas ds Conta 76, excapio V604 + M5.06 + TE.081 + TE 101 + 76,14
[{}78.05« TEOS 1.1 + TE.OBS 1. + 79071 + T2 6 + TO16E

(k) Todas s Bubcontas da Conta 78, excepto TH.05 + TELDEY.1 4+ TEDEEY « TO.OT 1 + 70126 + TRIEE
(I} Todas as Subsentes da Conda 67, exceplo 672298

(m} Todas as Subcontas da Caona 68, axcaplo GEB

iri} Todes as Subconias da Conda 65, excepio BE46 + 8647 + BET

(o) Todas Bs Subconias da Conta 68, exceplo 65066 + 68 110.6

PSFP = Previcéncia Social da Fungiio Piblica

56
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Modelo 21 - Demonstragio de Resultados por Fungdes

Eridaga; .. Exmrcick
DEMOMNSTRAGAD DOS RESULTADOS POR FUNGOES (a) EM fi) DE ECY
Walor
Wala Dascricla
N W1
Wendis m Prasmpies de Sanigs X X
Gl dan Vrdan ¥ Prasingden de Sordgos K .
i ginn Sruia P in
Camos hdaviias nde Rooporedos .
Cawiny g (e ko X
ol o Sroms das Verided s Poesiagden de Serdpss e in
Cukon Frowiics Opsmaonain i '
i Admen b s A 4
08 Cusics Opsvackings X
Aini bain Coeracane EE ZH
ki Fmanmsz i %
wicen Fira noaiios m A ®
Heaulndo Coenenle Eo 4R
on i | ¥
- in:l A &
Firau Aad0 AR D& 18 POk S5O0 Fin man 4x 4
MO BabeE o Ranmmeni 00 e A =
Resufado Liguidao = 2
[Rocapitulagio:
Rezulads Financoiro = A. B = : 4 1]
Resuliads Extrapsdinbirio = C-D= -1 ] i
SRURRRUUPRRR - | | IS . - SRURURRITY - - 5N
o i
(Assinatura)
(selo branco)

{#) Individial ! Cansolidado
() Unidade de medida de velor preferida: Unidedes, Milheres ou Milhies

a7
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Modelo 23 -~ Demonstragio dos Fluxos de Disponibilidades

Enid achs: Exercicio ________
DEMONSTRAGAD DD FLUNOS DE DISPONIBILIDADES {a) EM {b) DE ECV
{Mdicdo Diracio)
Mot Descricio "H' 3
[Actividades de Funcionamanta

Ciienies

Canrénbuinies

Doadores - Subsidios & Transfardncias Cormanies

Comparticipagia nos. Resulados

Wuitarios - Jungs

Outras Rendas

Aumento do & da Deposiaries no Tasowro ou egliaienis
Banhos AasoCiados ac Funcionamanis - Recebimantos
Chulros Recebimenlos de Acividades de Funcionamesnio

Aplicagtes

Formecedorns

Peazcal

Beraficidrios por Subsidics @ Transferdnclas Comantes
Wutuantes & Senhorics - Jures.

Estado & Dubras Autardades Piblcas

Diminuigis do 5° de Deposkanies no Tesowo ou equialents
Pardas Associadas a0 Funcionamento - Pagamanics

Ohitros Pagamentos de Actvidades de Funcionamenio

| Aetividedes de Invastimonts
Clrigans

Reambolsos da Empréstmos Concoedidos
Desrvestimanios nas Enfidades-Filas
Mienacfes da Dufras imoblizactes a Pronts Pagemanio
Devedores por Aguisicies de imobiizado

Duiros Recsbimentos da Actividades do imvesfimenic

ApiLag e

Dasembolacs de Empréstimes Concedides
mvasirmenios nas Enlidades-Filas

Aqusicien do O utras moblizagdes a Pronto Pagamanio
Fomeacadanes de imabilizado

Qutros Pagamanics de Actividades da imastimanio

Actividades de Financiamanto
Crrigeria

Mulusmes

Entidachs-hifim

Cosdoras - Gutros Subsidios & Trars{eincies

Oufros Recabimankos de Actividadas de Financiamanio

Apiicaghes

Wb iluaries

Locacio Financers - Banhonos

Entidacie-Mas

Critres Pagamenics de Aclividades de Financiamenta

Tribunal de Contas - Achadn Samks Anléeria

(B

An |

i |

(EH

i)

Tededone: B62 35 57 / 02/ &9 - Fax: 262 3281 - Emalt fcaniascabowverdmlicomia s gov.cy

wanw ¥ihuraiconing o
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Modelo 23 - Demonstragio dos Fluxos de Disponibilidades

|Recapitutagho:
Cash Flow Liquids das Actividades de Funcionamenta (A-B) [
Cash Flow Lkudo des Actividades de investimandos (C-0 {Hy
Cash Flow Liqudo das Actvidades da Financiamania (E-F) L
‘Vanacio cos Fiems de Disponibifdades rd Exscicia (GrH+H) i
Tatal das Disponibiidades ne nkcio do B icig (K}
Efefics das Difarengas Cambsals sobra Disponibilidides iL
Total das Disponibilidades no Fias! de Exetalcia [JeK4L) M
Reconciingio:
Totol das Disponibilidedes pels DemonstragBo da Cash Flow {
Total das Dispanitilidades pelo Balango
, Bm ..., de ... del...
ﬂi L aa E LB ]
(Assinatura)
(&elo branco)

ia) Individual / Consolidado
(B Unidads da madids de valor preferida; Unidadias, Milvares ou Milh3as

Tribumal de Corgas - Achads Santo Aalima

Talofons; 263 36 &1/ 62/ 58 - Fax 262 38 &1 - Emaif leemascaboverdeificontas gov ov

whaw iNDUNACOMAR o7
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Anexo IV

Modelos referentes aos Exactores da Fazenda Publica

Tribunal de Conias - Achade Samo Argdnio
Teedone: 282 35 517 52/ 58 - Fax 2682 35 81 - Emafl lconkascaboverde S8 cantas. gov .o
wiwy ribemaodeias. oy



J _.'-|-.H

- BTRIBUNAL
IE_E_EEEI.A_E

Modelo 2a - Conta de Documentos

TESOUFAMAE ... ... it oo s ieieins

Conta de Responsabilidade de (a) ... ..

Perlodode ....da ... a...da...d&e...

.................... ,em.. .de..........de2.
Q Tesoureiro,
(Assinatura)
() Mome da Tasaunsiro

T o Condas - Achaca Sanio Ardanio
Talelnno: M3 2581 {620 Ak - Fao- 262 38 81 - Ernk icontascabovends fncaniss gov od
Wt Wi ONESE o
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Modelo 2b - Conta de Dinheiro
TeBOUFAFIA ....covivaenr s
Conta de Responsabllidade de (8) .........ovocvnice i s cve v sn e e
Pericdode ....de ....a ... de ... de

Saida (m Aoy

Fundos oo Estaty Henpesas do Eviacs

Opormpdes da Tesourana CippiriinyBirs e Temonrrnsi

Pasaagens. de furdos N Fsssagers oo fordos N |
|Enirada da Mundoa Sakiy da snoeTRmamo

Recelas oo Estam Fundos do Eatada

Opari das de Teaoursia Opeveston on Tesormms

Passagers de trocs | BN Fsssagers da tindos e

O Tasoureira,

(Assinatura)

(&) Noma da Tesoureirn

Tribumal de Conas - Achaga Sane Anidrio
Taelone: 262 35 51 / 62/ 58 - Fax: 262 35 61 - Emal iecniascabhoverde@ioontas gov.cv
W Irbunplconiss. oy
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Modelo 2c —= Certidio dos saldos da conta

Certifico que esta conta estd conforme a escrita dos nossos livros, passando
para ¢ saldo de abertura da nova geréncia os seguintes saldos, que foram
conferidos por meio de contagem:

Em documento (a)

Em dinheiro (a)
A importincia da caugio do tesoureiroéde ... B
..................... Ty e SRR TR | -

O Secretdrio de Finangas

(Assinatura e selo branco)

() Imponngia por exlensa

Tribirat o Cordas - Ackada Santo Ardnio
Toledone: 362 35 51 62 ) §6 - Fax 262 35 51 - Emal hostascabovarde @ncontas pov ov
whary inhunslcontas cy
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Modelo 3a — Documentos de cobranga recebidos (Resumo)

| ECNEINE e i i i s

O Tesoureirg,

(Assinatura)

Tribunal de Cantas - Achada Sanlo Amdnic
Tekdone: 262 36 51 1 52/ 68 - Fac 2682 35 51 - Emadl: itorsascasbovendsifioonias gov.ov
ety Irbeuna Heonlas. ey
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Modelo 3b - Relagdo dos documentos de cobranga recebidos
TeSOUramia ..cov i iness

Gerédnciade .....de ... 8 ...08e ... de ...
e ir L | e R e S AR )

Transporia

O Tesoureiro,
{Assinatura)

Ceriifico gque as importincias descritas nesta relac8o que tolalizam (b)

—— .  veiry CONfEIEM COM 08 NOSSOS
registos.

Reparticho d& Finangas do Concelho d& ..............ccccceveiee
OB L s e avinonin s AR

O Secretdrio de Finangas,
(Assinatura)
(selo branco)

(@) Designacio da rubsdca arcamiantal ou da conte d& cperagies de besouraria
ik} Por extanso

Triburnl g Corgas - Achass Sanio Aridnio
Tesgdong: 262 05 51 /&2 ) A0 - Faoc 262 36 81 - Emal icortascahovendeaosniss gav oy
wharw EriuiRconkas v
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Modelo 4a - Valores selados e impressos recebidos (Resumo)
LT

Gerdnoiade ... de...a...de._..de....

|

i de 2....
O Tesoureiro,
(Assinatura)
(&) EMigades kmecetoras

Trbunal de Cortas - Achsds Sarto Anldnio
Telefons; 352 35 51 ¢ 62 1 53 - Faa: 262 05 51 - Email teoniascaboweed eqyiconias. gov o
W Iriingdconing oy
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Diocgin doa Berviges Tasmnms
Modelo 4b - Relagio das guias de remessa de valores selados e

impressos recebidos
TEROUCRIE oo e e e viamin s

ROcAMES (8) ... .o 1 R P A

‘ Traneporss

O Tesourairo,

{Assinatura)
Cerfifico gque as importdncias descritas nesta relagBo que totalizam (g)

R ST PRPORUR. .||, TP RGN TP RO . M| (%11~ o [ = -5 | BTt (e gl a =t
registos.

(Assinatura)
(selo branco)

(&} Do Esiedo ou de cutras Entidadas {a mancionar)
(b} Enfdade formaoadons
{c) Por estensa
Triounal de Conlas - Achada Samo Antdnio

Tednfona: 2862 36 51 7 52 (68 - Fax: 362 35 61 - Emad! ieonlaacabovardeficanas. oy .o
wawha Irinunaleonkas oy
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Modelo 5a — Documentos de cobranga anulados (Resumo)
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Geréncia de ..., de..a...da.. de.

O Tesoureiro,

{Assinatura)
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Modelo 5b - Relagio dos documentos de cobranga anulados
TEeSOUFanE . ...

Gerénciade ... de....a..de. ... de...
O IR ol et e e

Transporie

sor EITL o SR, v viens AP e
O Tesourairo,

(Assinatura)

Certifico que as importanclias descritas nesta relacBo que totalizam (b)

viesiai sy Conferem com 03 NoSSOS
ragistos.

Repartigho de Finangas do concelho de  ..........ocoociiviecin .
NE . | N—

O Secretdrio de Finangas,
(Assinatura)
{selo branco)

{n) Desgnacao da rubnce orcamental ou da conta de oparaghas de lescuraria
{&) Por axdansa
Tritanal da Conlas - Achads Sario At
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Modelo 6a — Documentos de cobrancga transferidos para outras
tesourarias (Resumo)

TOBOUFAFR «covinvinisnni snsarsnssinas

Gerénciade ....de....a...de.. _de ..

R R . iy

O Tesoureiro,
{Assinatura)
Trbunsl da Conlas - Ahada Sanlo Aqddree
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Modelo 6b — Relagio das guias relativas a documentos de cobranga
transferidos para outras tesourarias

TOROUMBHR .....cioeascriiissariosssnansinn

Gerénciade .....de....a...de...d& ...

RNV R Y it i ol v

O Tesoureiro,

(Assinatura)

ta) Designagao da rubnea creamental ou da conda de oparagleas de fesouraria

Trinunal da Cordat - Achagy Sanio Ardanio
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Modelo 7a - Valores selados e impressos devolvidos (Resumo)

TEEOUFBIIE ..t vevaer s ireare 1ot sesnranes

Geréncia de ..., de..a..dae, de...

|
g
11

O Tesoureiro,

(Assinatura)

(&) Enticiades a quem se desafmolved
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Modelo 7b - Relagio das guias relativas a valores selados e impressos
devolvidos

ORI s i et

Gerénclade ... .de....a.. . de. ... de. ..

Recaitas (A) ........cococviiiiivriraraminninns {b)

O Tasourairo,

{Assinatura)

i@} Do Eslada au dé oulras Enidedes (8 menclonar)
ibh Enficiacla & quam &8 devolveu
Tribursl g Conkas - Achada Sanio Ansdnio
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Modelo 8 — Receitas do Estado cobradas
TOBTLEIEE oo b e i

Gergnciade ... de...a..de..de....

Q Tesoureiro,
{Assinatura)
Tritunal de Cortas - Ackada Samg Anténia
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Modalo 8 - Importincias recebidas em conta de operagdes de tesouraria
Tesourana .........ccoun

Geréncia de ..... de...a...de...d&...

© Tesoursiro,

(Assinatura)

Trinunal 0 Conias - Achada Samo Ansdnio
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Modelo 10 = Relacdo dos documentos de passagens de fundos para a
tesouraria

L :ETo LT T [ T —

Gerénciade ... .de....a...de.. .de...

Transporie

O Tesoureiro,
{Assinatura)
Trksunal de Cordas - Acksda Sargo Anldno
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Modelo 11 - Relagdo dos documentos de passagens de fundos para o
Banco de Cabo Verde, como Caixa de Tesouro

TOROOIMEE: i SRR
Geréncia de ... de...a... de...de...
Transporte

O Tesourairo,

{Assinatura)
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Modelo 12 - Documentos de cobranga por cobrar no final da geréncia
(Resuma)

TOSOUMEME ......iovrrirereinans

Gerénciade ...de....a...de... de....

Recailas do Estado

]

Q Tesoureira,
{Assinatura)
Tiibwnal de Conlas - Achadas Sants Anidric
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Modelo 13 — Relagio nominal dos responsaveis (a)

TOBOLIATIE ..o v i d e

Gerénciade ... de ... .a...de...

de ....

.................... i H:Ih_n--_-"ﬁn mmg A e e d‘ﬂ 2---1"

{a) Esta retagéio deve sar enviada em duplcado
{b) Morada setualizada, nimern de elefonensiameve! & e-mal
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Anexo V

Instrugdes para preenchimento dos Modelos da Contabilidade Orgamental
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Modelo 2 - Conta da Geréncia

0 Modelo 2 encontra-se subdividide de acordo com a natureza dos fluxos
financeiros: recebimentos & pagamentos, Desta forma, para efeitos de
preenchimento, consideram-se os montantes relativos a receitas / despesas
orgamentais, operacles de tesouraria e fluxos extra-orgamentais.

» Receitas / despesas orcamentais: Consideram-se neste mapa todos os
montantes de movimentagdo orgamental, nomeadamente, relativos a
receitas e despesas, comrantes e de capital.

« Operacbes de tesouraria: Montantes relativos a operagies de tesouraria
@ gue estejam de acordo com a legislacdo em vigor. Neste mapa devem
ser inscritos o8 montantes recebidos efou retidos pela entidade, bem
como o8 montantas entregues, tal como dafinido na lai.

« Fluxos Exfra-Orgamentais: Consideram-se neste mapa todos, @ apenas,
os montantes, a entregar por terceiros, relacionados com quaisquer
garantias, cauctes, avales ou outras situacdes previstas na lei. Desta
forma, deverio constar deste mapa, enfre oulros, as garantias e
caugbes fomecidas por uma empresa de construcio, aquando de uma
empreitada plblica.

Nota 1: Os campos de fluxos extra-orgamentais néo devem ser
preanchidos com werbas de natureza diferente as menclonadas
anteriormente.

Nota 2: Os campos de fluxos exira-orcamentais apenas sao
preenchidos quando a operago é efectuada afravés da enfrega de
verbas, nomeadamente, através de depdsito bancéric em conta
especifica. Caso a operagdo seja efectuada por via de um saguro-
caugio, ou gualguer outro tipo de garantia, onde n8o exista a
movimentagéo de montantes, o quadro ndo deve ser preenchido.

Exemplo do tratamento dos fluxos extra-orcamentais:

0 Municipio ¥ apos concurso publico contrata uma empresa de construgio
para efectuar uma obra plblica. O empraitairo no ano n precisou de entregar
uma garantia de 1.200.000300, equivalente a 5% do valor total da obra. Para
alem dessa garantia, de forma a estar em cumprimentc com a lei, e para evitar
a retencao de 5% em cada factura a pagar pelo Municipio, o empreiteiro
antregou no ano n+l um seguro-cauclo no valor de 5% do total da obra, A
obra terminou em n+5 tendo, apés confirmacgio da boa execugio da obra por
parte do Municipia, sido entregue 08 5% retidos 4 empresa consirutora

Desta forma, no mapa dos fluxos extra-orcamentais, deve ser considerado o
saguinte:

Ano n:
Entradas na Geréncia; Garantias; 1.200.000500

Tribunal da Corgas - Achads Sanio Aridnio
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{ano n), devera ser igual ac valor tolal final do campo (168) da geréncla
anterior {ano n-1).

(8) Campo onde sdo inscritos os montanies liquidados na geréncia (ano
n}, mas sem o correspondente recebimento.

(11) Raceitas amrecadadas na geréncia (ano n), relativamente a
liquidaghes provenientas da geréncia anterior (ano n-1).

(12) Receitas arrecadadas na geréncia (ano n), relativamente a
liguidagbes efectuadas durante esse ano.

{14} Campo onde devem ser registados os montantes referentes a
liquidagbes, efectuadas na geréncla anterior (ano n-1), @ sem o
correspondente recebimento na geréncia (ano n). No final da geréncia
(ano n) os mentantes deste campo serdo fransferidos para o campo
(8) do modelo relative & geréncia seguinte {ano n+1).

(15) Campo onde s80 registados os montantes referentes a liquidagdes
efectuadas na geréncla, que se& encontram pendentes de
recebimento, & que serdo transferidos para o campo (8) do mapa da
geréncia seguinte {ano n+1),

Modalo 4 - Mapa de execugdo orgamental - Despesa

Tal como verificado para o Modelo 3, este mapa contém Informac8o relativa as
despesas orgamentais, de natureza corrente & de capital e deve estar
desagregada por sub-capitulo, do tipo »x.x% Casoc a entidade considers
necessaro, a informagao podera ter um nivel de desagregacdo superior,

O mapa de execuclo orcamental esta estruturado de acordo com as seguintes
etapas da despesa. OrcamentacBo, Compromisse, Liguidac8o & Realizaclo
{Pagamentn), bam como as despesas liquidadas mas nio pagas e o grau de
execucao arcamental

O presente mapa contém, igualmente, um campo para serem colocados os
montantes relativos a alteragbes orgamentais.

Preenchimento dos campos do Modelo:

(1) Campo para preenchimento de qualquer ref® a algum anexo
relacionade com a rubrica orcamental.

{(2) Deve ser colocada a rubrica orgamental da despesa.

{3) Inscrigéo da designacio da rubrica orgamental

{4) Campo reservado para inscnclo da dotagho inicial,

(6) Caso tenham existido alteragbes aumentativas, em alguma rubrica,
deve ser colocado o seu total neste campo,

{(6) Casc tenham existido alteragles diminutivas, em alguma rubrica,
deve ser colocado o seu tofal neste campo.

(7) Campo referente &5 dotacles comigidas, ou seja, o montante das
dotacBes Iniciais, somadas ou sublraidas (conforme o caso) as
alteracdes ocarndas durante o ano.

Tnburin 8 Cortas - Achada- Santo Ardtnio
Toledone: H83 25 51 | 82/ 608 - Fas: 262 38 §1 - Ermall heonlascshoverdafican] a8 gov o
whan' inhunsfconiae oy



—

Fﬁ
DE CONTAS

IBUNAL
(8) Este campo deve ser preenchido nas situagdes em que tenham

(€)

{11)

(12)
(14)
(15)
(17)

{18}

(20)

(21)

existido compromissos, na geréncla anterior (ano n-1), sem o
correspondente pagamento. Esses compromissos s8o transferidos
para a geréncia (ano n) e inscritos no presente campo.

Campo onde sdo inscritos os montantes comprometidos na geréncia
{ano n), ou seja, aqueles onde ja exista um confrato, uma factura ou
outro documento equivalente @ que contenha o valor exacto da
obrigagdo por pare da entidade.

Devern ser Inscritos neste campo as liguidagbes efectuadas, na
geréncla anterior (ano n-1), mas que ndoc deram origem a qualquer
pagamento. Desta forma, os montantes liguidados na geréncia
anterior (ano n-1) deverdo ser considerados no orcamento da
geréncia (ano n) & inscritos neste campo.

Campo onde sao Inscritos os montantes liguidados na geréncia (ano
n), mas cujo pagamento ainda ndo foi efectuado,

Pagamentos efectuados na ger@ncia (ang n), relativamente a
liquidagdes provenientes da geréncia anterior (ano n-1).

Fagamentos efectuados na geréncla (ano n), relativamenta a
liguidactes efectuadas na geréncia (ano n),

Campo onde devem ser inscritos os montantes comprometidos e néo
liquidados, referentes a geréncia anterior (anc n-1). No final da
geréncia (ano nj, os montantes inscritos neste campo, serdo
transferidos para a geréncia sequinte (anc n+1), para o campo (8),
Campo onde devem ser inscrilos os montantes comprometidos e nao
liquidados, referenles a geréncia (ano n) € que serfo transferidos
para a geréneia seguinte (ano n+1), para o campo (8).

Campo onde devem ser registados os montantes referentes a
liguidagbes efectuadas na geréncia anterior (ano n-1) & pendentes de
pagamento na geréncia (ano n). Mo final da geréncia (ano n) os
montantes deste campo serao transferidos para o campo (11) do
mapa da geréncla seguinte (ano n+1).

Campo onde sio registados os montantes referentes a liquidages
efectuadas na geréncia, gue se encontram pendentes para
pagamento, & que serao transferidos para o campo (11) do mapa da
geréncia seguinte (ano n+1),

Modelo 5 - Mapa de responsabilidade do tesoureiro

O Modelo 5 estd estruturado de acordo com a filosofia considerada no Modelo
2, sando a sua l&gica de preenchimento igual & do referido mapa.

Devido a

especificidade do mapa, centrada na figura do tesoureiro e respectiva

responsabilizagdo, o modelo 5 deve ser preenchido apenas por entidades que

tenham n

a sua estrutura o respectivo tesoureiro.

Tribural da Conlos - Acnoda Sanio Artinio
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Meodelo 6 - Certiddo de receita

O Modelo 6 deve ser preenchido pelo montante de receita considerada como
néo sendo receita propria da entidade. Desta forma, inclui-se nesta definigéo as
receitas provenientes de transferéncia do Orgamento de Estado, bam como
todos os montantes auferidos pela entidade e relacionados com a consignagao
de receitas.

Tal como apresentado no medelo, as receitas deverdo estar estratificadas em
receitas da cardcler corrente & receitas de capital.

Esta certiddo deve ser assinada pelo Ministério responsavel pelo contrato-
programa & remetida em duas vias, ou s&ja, o original deve ser remetido ao
Municipio e o duplicade, directamente, ao Tribunal de Contas.

Modelo Tb - Conciliagio bancaria

O modelo Tb & o mapa onde a entidade deve efectuar a conciliagao bancaria,
por cada uma das contas litulares. Esta conclliagdo tem como objectivo
varificar se o saldo reconciliado do extracto bancano (que deve ser condizente
com ¢ saldo do modelo 7a) & igual ao saldo reconciliado contabilistico, néo
devendo ocorrer diferengas enfre ambos os saldos, Caso axistam, a entidade
deverd explicar essas diferengas.

Campos de preenchimanto da conciliag8o bancaria;
1. Saldo do extracto bancanio:

Dave ser colocado o valor que consta do extracto bancdric 4 data da
reconciliagdo bancarna.

2. Operagtes a débito na contabilidade e ndo reflectidas no banco:

Devem ser consideradas todas as operagbes a débito na contabilidade & sem
reflexo no exiracto bancario. Como examplo deste tipo de operagdes incluem-
se. entradas de chegues.

O lotal deste campe deve somar ao valor do saldo do extracto bancério.
3. OperacBas a crédito na contabilidade & ndo reflactidas no banco:

Consideram-se, para preenchimento desle campo, todas as operagbes a
créditc na contabilidade & sem reflexo no exfracto bancaric. Como exemplo
deste tipo de operagbes estéo incluldas: emiss@o de cheques, transferéncia
antre confas.

O total deste campo deve subtrair ao valor do saldo do extracto bancario,
5, Saldo contabilisbico:

Deve ser colocado o valor do saldo da respectiva conta de bancos da
contabilidade

6. Operactes a débito no banco e ndo reflectidas na contabilidade:
Triblanal 38 Cormbe - Schada Sants Aronio
Talkdone: A2 3551 (52 59 - Fac 262 15 51 - Emal eostascabovarda cantas gay o
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Devem ser consideradas todas as operagbes a débite no extracto bancario
(operagdes de sinal negalivo) mas que ndo tenham sido registadas na
contabilidade. Como exemplo destas operagbes podem considerar-se:
encargos de cheques, encargos financeires de empréstimos e débitos directos.

O total deste campo deve subtrair ao valor do saldo contabilistico.
7. Operagdes a crédilo no banco e nao reflectidas na contabilidade

Devem ser registadas todas as operagbes a crédito no extracto bancdrio
(operactes de sinal positvo) mas que ndo tenham sido registadas na
contabilidade. Como exemplo deste tipo de operaches incluem-se:
transferénclas bancarias e juros de aplicagtes financeiras.

O total desle campe deve somar ao valor do saldo contabilistico,

Modelo 7c¢ — Conciliagio bancaria consolidada

O modele 7c & o mapa agregador de todas as conciliagbes, efectuadas pela
entidade, relativamente a cada uma das contas bancérias que contenham
movimentos durante a geréncia,

A metodologia de preenchimento deste modelo é semelhante 4 do modelo 7b,
sendo que devera constar o total agregado de todas as reconclliagbes

Modelo Ba — Mapa de empréstimos obtidos - Aumentos

O Modelo 8a & 0 mapa de registo dos montantes referentes a todos os
empréstimos obfldos pela entidade. Este mapa deve conter os montantes
contratados € o5 montantes recebidos por via desses empréstimos.

Sendo um empreéstimo bancario um passive financeiro para a entidade, o mapa
considera o recebimento do montante contratado (na optica da contabilidade
orcamental & visto como uma receita) como o aumento de um passivo
financeiro,

Preenchimento dos campos do Modelo:

(1) Campo para preenchimento de qualquer ref® a algum anexo
relacionado com a rubrica orgamental.

{2} Deve ser colocada a rubrica orgamental da despesa, relativa a
empréstimos obtidos.

(3) Inscrigio da designagio da rubrica orcamental,

(4) Campo reservado para inscrigio da dotagao inicial, dos montantes a
receber por vla do empréstimo a contratar. As amortizactes devem
estar de acordo com os montantes previsios noe contrato de
empréstimo.

{5) Caso tenham existido alteragtes aumentativas, em alguma rubrica,
deve ser colocado o seu total neste campao.

() Caso tenham existido aiieracdes diminutivas, em alguma rubrica,

deve ser colocado o seu total neste campo.

Trbunal de Conlas - Achoda Santo Aemicres
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(79 Campo referente as dotagbes corrigidas, ou seja, o montanta das
dotagBes iniciais, somadas ou subftraidas (conforme o caso) as
alteragfes ocorridas durante o ano.

(8} Este campo deve ser preéenchido com os maontantes de empréstimos
contratados em geréncias anteriores (ano n-1) e que, devido a
periodicidade do contrate, continuam em vigor na geréncia (ano n).

{9 Campo para inscraver o lotal de empréstimos contratadoes na geréncia
{ano n).

(11) Campo onda devem ser inscritos os montantes recebidos na geréncia
(ano n), referentes a contratos formalizados em geréncias anterioras
(ano n-1).

{12) Campo onde devem ser inscritos os montantes recebidos na geréncia
{ano n), referentes a ampréstimos contratados durante essa geréncia.

Nota: Os empréstimos obtidos devem estar de acordo com a legislagio em
vigor, nomeadamente as suas regras de confratagio, tendo em conta o prazo
contratado, ou seja, curto prazo (< 1 ano) ou médioflongo prazo (> 1 ano).

Modelo 8b — Mapa de empréstimos obtides - Diminuigbes

O Madelo 8b & o mapa de registo das amortizagbes relacionadas com todos os
empréstimos obtidos pelas entidades. Neste mapa apenas deverao ser
inscritos os montantes de capital contratados e respectivas amortizagbes, ndo
devendo constar o8 juros nem qualquer outre bpo de ancargo financeiro,

Sendo um empréslimo bancdrio um passivo financeiro para a entidade, o mapa
considera o pagamento das amortizagdes de empréstimos coniratados (na
dptica da contabilidade orgamental & visto como uma despesa) como a
diminuigao de um passivo financeiro.

Praenchimento doz campos do Modelo:

(1) Campo para preenchimento de gqualguer ref", a algum anexo
relacionade com a rubrica orgamental.

(2) Deve ser colocada a rubrica orgamental da despesa, relativa a
empréstimos obtidos.

{3) Inscricao da designacéo da rubrica orgamental.

(4) Campo reservado para inscrigio da dotacdo inicial do montante de
amortizagbes a efectuar durante a geréncia. As amortizagbes devem
estar de acordo com as amortizagdes previstas no contrato.

(5) Caso tenham existido alteragbes aumentativas, em alguma rubrica,
deve ser colocado o sau tolal neste campo.

(8) Caso tenham existido alteragbes diminufivas, em alguma rubrica,
deve ser colocado o sau total neste campo.

Tribunal da Cordss - Achss Sanle Arddnio
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(8) Campo referente as amortizacbes referentes a geréncias anteriores
{ano n-1) @ nao pagas. O total deste campo para a geréncia (anon) &
tigual ao valor final do campo (18) do mapa da geréncia anterior (ano
n-1J).

{9) Campo referentes a montantes vencidos e nAo amortizados durante a
geréncia (ano n).

(11) Campo refarente as amortizagtes efectuadas, de empréstimos
contratados na geréncia anterior (ano n-1),

(12) Campo onde devem ser inscritos os montantes relativos a
?murﬂfagnea relacionadas a empréstimos contratados na geréncia
ano nj.

Modelo Bc - Ficha dos empréstimos obtidos

Este mapa devera conter todos os empréstimos considerados nos modalos 8a
& 8b, bem como as informagbes com eles relacionadas, nomeadamente: capital
contratado, capital em divida, prazo do empréstimo, encargos do ano e
informagdes relativamente ao visto prévio do Tribunal.

O montante considerado na coluna «Capital contratados deverd ser condizente
com o total geral da coluna 10 do Modelo 10a.

O montante considerado na coluna «Encargos do Anos e na sub-coluna
eAmortizacbess devera ser condizente com o total geral da coluna 13 do
Modelo Bb.

Modelo 9 - Resumo dos documentos de cobranga

Este modelo tem como objective condensar o nimero & importancia total de
gulas, por classificagao orgcamental.

o Tam st (L] et

I Tkl
Preanchimanto dos campos:
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(1)

(2)
(3)

(#)

Deve ser preenchido com a classificacio orgamental da receita que
tenha sido alvo de movimentagio orgamental, nomeadamente através
do seu racabimento,

Descrigao da nubrica orgamantal da receita.

Deve ser preenchido com o nimero tolal de gulas por cada rubrica
orgamental da recaita.

Campo onde deve ser colocada a importancia total das guias relativas
a cada rubrica orgamental da receita.

Como anexo a este mapa a entidade deve reameter, em formato digital (CD elou
OVD), todas as guias (individualizadas) consideradas no calculo dos totais.

Modelo 10a - Resumo dos documentos de despesa - Pessoal
Este modelo tern como objectivo apresentar, de ferma condensada, por més, o

total de

pagamentos efectuados ac pessoal, bem como os respectivos

descontos efectuados.

EEREe 8

T

Preenchimento dos campos:

{1)
o
{4}
(5)
(5)

Dave ser preenchido com a classificacio ercamental da despesa,
relacionada com o pesscal, gue tenha sido alvo de movimentagho
orgamental, nomeadamente através do seu pagameanto,

Descrigho da rubrica orgamental da despasa.

Deve ser preenchido com o ndmero lotal de recibos de vencimento
pagos por cada més do ano e por classificagio orgamental.

Campo a ser presnchido pelo total de abonos (montantes brutos) do
Municiplo, por més e rubricas orgamentais.

Campo relativo ao total de descontos efectuados pelo Municipio, por
més e relacionados com as diversas rubricas orgamentais.

Meste campo deva inscrever-se o montante total liquide pago aocs
colaboradores: (6) = (4) = (5).
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Como anexo a este mapa a entidade deve remetar, em formato digital (CD efou
DVD), todas as folhas de pagamento, por més & por colaborador, efectuadas
8o longo do ano.

Modelo 11a - Resumo dos documenios de despesa - Outros

Este modelo tem como objectivo apresentar, de forma condensada, o total de
pagamentos efectuados, excepto og relativos ao pessoal (modela 10) durante a
geréncia.

i ) ] M

Preenchimento dos campos:

(1) Deve ser preanchido com a classificagio orgamental da despesa, que
tenha sido alve de movimentag@o orgamental durante a geréncia.

(2) Descriclo da rubrica crcamental da despesa,

(3} Deve ser preenchido com o nimero tolal de documentos que deram
origem & movimentacio da rubrica da despesa, através do
pagamento.

(4} Campo a ser preenchido pelo lotal de cada lipp de desconto
efectuado pelo Municlpio, por més e relacionados com as diversas
rubricas orcamentais,

Como anexo a esle mapa a enfidade deve remeter, em formato digital (CD efou
EVD), o total de documentos que deram crigem a pagamentos efectuados ao
lango dao ano.

Modelo 12a - Resumo das Operacgdes de Tesouraria - Entradas

0 Medelo 12a diz respeito especificamente a operacles de tesouraria,
nomeadamente a sua reten¢io/entrada por parte da entidade. Estas operagbes
de tesouraria subdividem-se em dois tipos:

a) Receitas do Estado. retengbes relacionadas com impostos e para
posterior entrega ao Tesouro (ex: IUR, TSU, INPS e outros previstos
pela legislagio).

Tnbunal de Contss - Achads Sanbs Anlon
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b) Outras operagoes de tesouraria; relengbes que nao se encontram
relacionadas com Iimposios/contribuigdes (ex: descontos judiciais,
descontos sindicais @ outros que possam existir ao abrigo da lagislagéo).

Este mapa deve conter o numero total de guias, por més e de acordo com o
ipp de operagcao de lesouraria, bem como o montante total retido
mensalmente

Em anexo a este mapa, a entidade deve remeter, em formateo digital (CD efou
DVD), o total de documentos que deram ongem as retencbes efectuadas ao
longo do ano.

Modelo 12b - Resumo das Operagbes de Tesouraria — Saidas

O Modelo 12b € especifico para as operagdes de tesouraria, devendo conter
inscritas as entregas/saldas efecluadas pela entidade, relativamente aocs
montantes anteriormente retidos & a serem entregues a entidades terceiras. De
forma a que este mapa esteja em conformidade com o anterior, estio
considerados os dois fipos de operacao de tesourana;

a) Receitas do Estado: relengBes obrigatérias & a serem entregues ao
Tesouro;

b) Outras operaches de tesourana: refencdies que ndo se encontram
relacionadas com impostos/contribulgbes,

Este mapa deve conter o ndmero total de guias, por més & de acordo com o
tipo de operagdo de tesouraria, bem como o montante total entregue
mensalmenta.

Em anexo a este mapa, a entidade deve remeter, em formato digital (CD efou
CVD), o total de documentos que deram origem as entregas efectuadas ao
longo do ano.

Modelo 13a - Resumo das Operagdes Extra-Orgamentais - Entradas

O Modelo 13, a nivel conceptual, & em tado semelhante ao Modelo 12, ou saja,
tem como objective a inscricio das entradas/retengles de operages extra-
orgamentais efectuadas pela entidade. Desta forma, no Modelo 13a inscrevem-
se as retengdesfentradas & no Modelo 13b as enfregas/zaidas.

Este modelo tem como objective mostrar 8 movimentagio deste tipo de
operaches e permitir 8 comparagao quanto 8 sua evolucdo a nivel mensal e
anual. Regra geral, este lipo de operacdo diz respeito a garantias, caugdes ou
operaches semelhantes previstas na lel.

Pelo seu caracter, em que a retengao & a enlrega dos montantas podaram
distar em meses ou anos, & importante manter um acompanhamento do seu
ponto de situagio, Sendo assim, este mapa deve ser elaborado por tipo de
operagio extra-orgamental e conter, por més, o numero total de guias e o
mantante total retide.
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Em anexo a este mapa, a entidade deve remeter, em formato digital (CD efou
OVDY), o total de documentos que deram origem ds retences efectuadas ao
lengo do ano.

Modelo 13b - Resumo das Operagdes Extra-Orgamentais - Saidas

O Modelo 13b, segue a mesma filosofia do mapa anterior, devendo conter, por
més, o nimero total de guias @ o montante total entregue mensaimente,

Em anexo a este mapa, a8 entidade deve remeter, em formato digital (CD efou
VD), o total de documentos que deram origem as entregas efectuadas ao
longo do ano

Modelo 14 — Relagdo dos bens de capital adquiridos durante a geréncia

O Modelo 14 é o mapa onde a entidade inscreve todos os bens de capital
adquiridos durante a geréncia. Este mapa tem como objective mostrar todos os
bens gque foram adquiridos, por quanto e se foram inventariados (coluna
«Numero de inventarior). Desta forma, o referido mapa pretende ser
condensador de todos os bens de capital nomeadaments, os bens de capital
adquindos no funcionamento normal da entidade, ou seja. previstos no
orgamento de funcionamento, bem como os bens de investimento adquiridos
a0 abrigo dos confratos-programa assinados pela entidade e previstos no
argamento de Investimanto.

Desta forma, a coluna «Ref* Contrato Programans deve ser preenchida apenas
para os bens de investimento, devende ficar em brance guando forem bens de
capital por contrapartida de orcaments de funcionamento.

Modelo 15 — Mapa de execugio dos recursos consignados

O Modelo 15 tem como objectivo proceder ao acompanhamento da execugéo
dos recursos consignados, nomeadamente o8 recebimenios de receitas
consignadas e os pagamentos de despesas relalivas a esses programas.

Preenchimento dos campos:

(1) [Este campo deve ser preenchide com o montante total do programa
no inicio da geréncia. Desta forma, na geréncia do ano n o valor
igual ao montante definido, na geréncia do ano n+1 o montante a
inscrever neste campo sera igual a0 montante do campo (4) da
geréncia anterier (ano n).

(2) Neste campo devem inscrever-se os montantes das alteragdes
efectuadas ao longo da geréncia @ que tiveram como efeito o
aumento do montanie total do programa.
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(3)

(4)
(5)

(&)
(7)

(8)

(9

(10)

(11)
(12)

(13)

[ Do fhon Teveaigen Thnckaas

Meste campo devem inscrever-sé 085 montantes das alteragbes
efectuadas ac longo da geréncia e que tiveram como efeilo a
diminuigdo do montanta total do programa.

Montante total do programa, que sera corrigido face ao inicial, tendo
&m conta o tipo de alteragio ocorrida ao longo da geréncia.

Campo onde deve ser inscrto o total de recebimentos relativos a
geréncias anteriores, Na geréncia relativa ao primeiro ane do
programa este campo deve estar inscrito com o montante de 0500.
Campo de preanchimento com o montante total de recebimentos
auferidos durante a geréncia.

Total de recebimentos auferidos ao longo deo programa, ou Seja,
somatério dos recebimentos auferidos em geréncias anteriores com
o5 auferidos na geréncia.

Neste campo deve inscrever-se o montante total de recebimentos
previstos para as proximas geréncias. O montante a inscrever serd
igual & diferanca entre o montante total recebido & o valor total do
programa, ou s&ja, o que ainda falta receber para tolalizar o valor
contratado.

Campo onde deve ser Inscrito o total de pagamentos, efectuados em
geréncias anteriores, de despesas que estejam directamente
relacionadas com o programa. Na geréncia relativa ao primeiro ano do
programa este campo deve estar inscrito com o montante de 0500
Campo de preenchimentc com o mentante total de pagamentos
efectuados durante a gerBncia, em despesas directaments
relacionadas com o programa.

Total de pagamentos efectuados ao longo do programa.

Neste campo deve Inscrever-se o montanie total de pagamentos
previstos para as proximas geréncias. O montante a Inscrever sera
igual & diferenca enire o montante iotal pago (até ao momento) & o
valor total do programa, ou seja, o total de despesa que ainda falta
executar para alcangar a totalidade do programa.

Percentagem de execucao do programa na opfica da despesa, ou
seja, devera ser inscrita a percentagem de execuclo total da despesa
do programa até ac momento da sua elaboragao,

Exemplo de Preenchimento do Modelo:
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